Nastavak realizacije pilot-projekta digitalnog arhiva
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Realizacija pilot-projekta digitalnog arhiva u op¢ini Gradacac — op¢inskoj Sluzbi za geodetske 1
imovinskopravne poslove i zemljiSnoknjiznom uredu Opd¢inskog suda, nastavljena je obukom za
digitalizaciju zemljiSnih knjiga 1 pratece zbirke isprava.

Obuka je odrzana u prostorijama zemljiSnoknjiZznog ureda Op¢inskog suda u Gradaccu u razdoblju od 11.
do 14. 1. 2016. godine, na kojoj su sudjelovali zaposlenici zemljiSnoknjiznog ureda i opinske Sluzbe za
geodetske 1 imovinskopravne poslove, a odrzali su je stru¢njaci iz Republickog geodetskog zavoda iz
Beograda na ¢elu s gosp. Danilom Radunovi¢em, nacelnikom Odjela digitalnog arhiva.



Obukom je obuhvacen kompletan proces digitalizacije zemljiSnih knjiga i pratece zbirke isprava, 1 to:
® priprema i reparacija zemljiSnih knjiga:

- ciSCenje;

- alatioprema - objasnjenja, nacini koriStenja, prakticna primjena;

- primjeri reparacije manjih i vecih oSteCenja na knjigama;

® priprema i reparacija zbirke isprava:

primjena alata, lijepljenje (vrste traka i ljepila koja su dopuStena), na razli¢itim vrstama dokumenta
prisutnih u predmetu;

prakti¢na nastava za manje i viSe oSteene dokumente;
- odstranjivanje metala i ravnanje listova dokumentacije — prakti¢no;
¢ odredivanje tipova dokumenata prisutnih na pilot podrucju;
¢ definiranje meta-podataka, nacini kodiranja (unos meta-podataka) i definiranje najracionalnijeg
nacina kodiranja prema tipovima dokumenata;
¢ standardi i formati:
- definiranje formata zapisa, 1 eventualnog stupnja kompresije rasterskog fajla za sve tipove dokumenata
- odredivanje rezolucije (za fotoaparat je to odabir moda veli¢ine fajla) za odredene tipove dokumenata;
¢ radni procesi u procesu digitalizacije (slikanja):
- podeSavanje parametara stola, fotoaparata 1 slikanje;
- nacin kodiranja u procesu digitalizacije i kontrola kodiranja;
- kontrola kvalitete rasterskih fajlova 1 organizacija podataka u radnom okruZenju;
® postupci organizacije radnih mjesta
- priprema i reparacija;
- kodiranje, slikanje i kontrole;
- postupci organizacije analogne dokumentacije prilikom svih procesa i njezino odlaganje;

® back up-procedure.

Za potrebe realizacije pilot-projekta, CILAP je dao podrSku pri angaZiranju dva zaposlenika koji ¢e biti
isklju¢ivo angaZzirani na digitalizaciji arhivskog materijala.

U idu¢em razdoblju izvrsit ¢e se nabava po jednog roto i flat skenera ¢ime e se ste¢i uvjeti za potpuno
zaokruZivanje radnog procesa i efikasan rad na digitalizaciji kompletnog arhivskog materijala u op¢inskoj
Sluzbi za geodetske i imovinskopravne poslove i zemljiSnoknjiznom uredu Opéinskog suda u Gradaccu.
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