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1. UVOD

U skoro 130 godina egzistiranja katastra i zemljiSnih knjiga u Bosni i Hercegovini
uspostavljeni su razliciti medusobni odnosi ovih dvaju registara o nekretninama. Kroz ovaj
period oni su uglavnom tretirani kao odvojene evidencije o nekretninama. Posljedica toga
bila je sve veée medusobno udaljavanje kada su podaci koji se u njima vode u pitanju.
Prekretnica u takvom pristupu dogodila se 1984. godine kada je donesen Zakon o premjeru
i katastru nekretnina koji je definirao katastar nekretnina (u daljnjem tekstu: KN) kao
jedinstveni registar podataka o nekretninama i pravima na nekretninama. U skladu sa
odredbama ovog Zakona u razdoblju do rata, te poslije rata do 2003. godine, u Bosni i
Hercegovini uspostavljan je KN. Nametanjem Zakona o zemljiSnim knjigama od strane
Visokog predstavnika 2002. godine i njegovim potvrdivanjem od strane Parlamenta
Federacije 2003. godine napusten je model vodenje registra nekretnina usvojen 1984.
godine, a vracen klasi¢ni germanski model vodenje katastra i zemljiSnih knjiga kao odvojenih
registara o nekretninama. Napustanje ovog modela imalo je za posljedicu prekid aktivnosti
na izlaganju podataka izmjere i katastarskog klasiranja zemljista na javni uvid u
katastarskim op¢inama u kojima subile u tijeku. DonoSenjem Uredbe o izlaganju na javni
uvid podataka izmjere i katastarskog klasiranja zemljiSta (u daljnjem tekstu: Uredba)
stvorene su pretpostavke za nastavak aktivnosti na izlaganju tehniCkih podataka o
nekretninama i upisu istih u KN, kao i zapo€injanje aktivnosti na izlaganju podataka u
katastarskim opcCinama za koje je izmjera zavrSena prije rata. Predmet ovog Projekinog
zadatka (u daljnjem tekstu: PZ) su katastarske opcine u kojima nije dovrSeno izlaganje
podataka o nekretninama na javni uvid, kao i katastarske opc¢ine u kojima izlaganje tek treba
zapoceti.

Ovim PZ opisuju se procedure koje je potrebno provesti, kako bi se podaci izmjere i
katastarskog klasiranja zemljista i druga dokumentacija digitalizirali, azurirali i pripremili za
nastavak aktivnosti na izlaganju podataka na javni uvid.

2. OPIS POSTOJECEG STANJA

Dokumentacija izmjere i katastarskog klasiranja, kao i dokumentacija izlaganja podataka na
javni uvid ¢uvaju se u analognom obliku kod nadleznih sluzbi JLS. U svrhu realizacije ovog
projektnog zadatka izvr8en je njen pregled i izraden posebni zapisnik o stanju
dokumentacije, koji je dat u Prilogu 1. ovog PZ.

Nastavak izlaganja podataka izmjere i katastarskog klasiranja, omoguéen je donoSenjem
Uredbe. Ovom Uredbom u prvom koraku predvidena je izrada Baze podataka izmjere i
katastarskog klasiranja (BPIKK) i skeniranje dokumentacije izmjere i katastarskog
klasiranja, kao i dokumentacije izlaganja podataka, ukoliko je ono bilo zapoéeto. BPIKK se
izraduje sukladno ovom PZ i Uredbi na temelju raspolozZivih podataka prikupljenih tijekom
ranije realizacije projekata izmjere i katastarskog klasiranja zemljiSta i izlaganja podataka
izmjere i katastarskog klasiranja zemljiSta na javni uvid. Skenira se dokumentacija
predvidena tehniCkom specifikacijom, kako bi se ona zastitla, kako bi se izbjeglo
premjestanje dokumentacije ili njeno kopiranje, te u konaénici ubrzao rad u oba nadlezna
organa koriStenjem podataka u digitalnom (skeniranom) obliku.
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U drugom koraku potrebno je BPIKK azurirati promjenama koje je potrebno utvrditi temeljem
rieSavanja prigovora u procesu izlaganja na javni uvid, u sluajevima kada je izlaganje na
javni uvid zapoceto ranije i promjenama koje su u vazecem katastarskom operatu provedene
od pocetka izmjere.

3.

OPIS POSLOVA

Ovim PZ obuhvacene su slijedec¢e usluge:

a)

b)

c)

d)

e)

Skeniranje dokumentacije izmjere i katastarskog klasiranja i izlaganja podataka na
javni uvid,;

Digitalizacija popisnih listova za zemljiSte, popisnih listova za zgrade i posebne
dijelove zgrada;

Izrada BPIKK;

Terenske izmjere po prigovorima u procesu izlaganja podataka na javni uvid i
promjena koje su provedene u vaZzeéem katastarskom operatu od pocetka izmijere;

Izrade diobenih planova za zgrade u etazZnom vlasnistvu.

Nazivi katastarskih opéina kao i koje od navedenih usluga ¢e biti pruZzane ce biti
definirani u Specifikaciji usluga, koja je Prilog 2. ovog PZ.

3.1. Skeniranje dokumentacije

Usluge skeniranja dokumentacije premjera i katastarskog klasiranja zemljiSta i izlaganja
podataka na javni uvid (u daljnjem tekstu: dokumentacija) odvijaju se u sljedec¢im fazama:

Uvodenje u posao PruzZatelja usluga, kojem se zapisnikom o primopredaji ustupa na
skeniranje dokumentacije;

Skeniranje dokumentacije s ozna¢avanjem i pohranjivanjem datoteka;

Kontrola kvaliteta skeniranja (interna i eksterna kontrola) i nadzor na izvrSenim
uslugama skeniranja dokumentacije;

Pregled, predaja elaborata izvrSenih usluga i izrada TehniCkog izvjeStaja o realizaciji
usluga.

Popis dokumentacije koja ¢e se skenirati dat je u Specifikaciji usluga (Prilog 2.) Pruzatel;
usluga ¢e po potpisu Ugovora izvrSiti preuzimanje dokumentacije od nadlezne sluzbe JLS.
Skeniranje dokumentacije koja je predmet ovog projektnog zadatka vrSi se sluzbenim
prostorijama nadlezne sluzbe JLS ili u prostorijama Pruzatelja usluga, ovisno o
mogucénostima na pojedinoj lokaciji. O preuzimanju dokumentacije izraduje se Zapisnik, koji
sadrZi vrijeme i mjesto preuzimanja i popis preuzete dokumentacije, izjavu da ¢e Pruzatelj
usluga istu koristiti samo u svrhe predvidene projektom, da je nece neovlasteno ustupati
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drugim licima, te rokove za okon€anje posla. Zapisnik potpisuje ovladtena osoba nadlezne
sluzbe JLS i ovlasteni predstavnik Pruzatelja usluga.

Pruzatelj usluga duzan je izvrsiti skeniranje dokumentacije po slijedecim pravilima:

o Fotoskice se skeniraju u boji, u rezoluciji 400 dpi.
e Sljedeci dijelovi elaborata premjera i katastarskog klasiranja zemljiSta skeniraju se u
boji, u rezoluciji ne manjoj od 300 dpi:
e skica razgranienja katastarskih opéina;
e sve skice geodetskih mreza;
e skice dopunskog premjera;
e skice polozaja fotoskica i skica premjera;
e skice podjele na grupe;
o ostali grafi¢ki prilozi izradeni u boiji.

Ostali dijelovi elaborata premijera i katastarskog klasiranja zemljiSta/nekretnina i DN predmeti
katastarsko-knjiznog spisa sa svim prilozima skeniraju se crnobijelo u rezoluciji ne manjoj od
300 dpi. Izuzetno od naprijed navedenog, u boji se skeniraju popisne liste na kojima je bilo
promjena u postupku izlaganja na javni uvid i druga dokumentacija elaborata izrade KN u
kojoj ima viSebojnih priloga. Za skeniranje fotoskica, skica dopunskog premjera, skica
razgranicenja katastarskih opcina, skica podjele na grupe parcela i planova austrougarske
izmjere u Specifikaciji usluga navedeni su formati, obzirom da se u ovim slu¢ajevima radi o
nestandardnim formatima. Pruzatelj usluga je duzan skenirati cjelokupni sadrzaj svakog
dokumenta.

3.1.1. Oznacdavanje i pohranjivanje skenirane dokumentacije KN i interna
kontrola kvaliteta

Kod skeniranja akata potrebno je dodijeliti precizne nazive datoteka za sljedecu
dokumentaciju:

1. Za svaku katastarsku opcéinu formira se poseban folder pod nazivom ,DN-ovi/PL-ovi“.
U ovaj folder se pohranjuju skenovi DN spisa koji se imenuju brojevima od 1 do n.
pdf koji odgovaraju broju DN-a upisanom na omotu spisa. Na isti nacin se imenuju i
skenovi popisnih listova za koje nije otvoren DN-spis, pri E¢emu broj kojim se imenuje
pojedini popisni list mora biti jednak broju koji je na njega upisan.

2. Za svaku katastarsku opc¢inu formira se poseban folder pod nazivom ,SKICE". U ovaj
folder se pohranjuju fotoskice i skice dopunske izmjere u TIFF formatu, a nazivi
datoteka se oznaCavaju brojevima 1 do n.tif, koji odgovaraju brojevima fotoskica i
skica dopunske izmjere koji su na njima ispisani.

3. Skica polozaja fotoskica i skica premjera pohranjuje se u TIFF formatu, a naziv
datoteke dodjeljuje se po slijedec¢em pravilu: Naziv KO_skica poloZaja FS.tif;

4. Zapisnik o omedivanju katastarske opcine sa skicom razgrani¢enja pohranjuje se u
PDF formatu (zapisnik), odnosno TIFF formatu (skica razgraniCenja), a datoteke se
imenuju po slijede¢em pravilu: Naziv KO_zapisnik omedivanja.pdf, odnosno Naziv
KO_skica razgrani¢enja.tif;
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5. Terenski elaborat premjera (zapisnici 0 mjerenju i raCunanju geodetske osnove,
popisi koordinata taCaka geodetske osnove, zapisnici o snimanju detalja) pohranjuju
se u PDF formatu, a datoteke se imenuju po slijede¢em pravilu Naziv KO_terenski
elaborat_naziv sveske elaborata.pdf;

6. Elaborat racunanja povrSina pohranjuje se u PDF formatu, s izuzetkom skice podjele
na grupe parcela koja se pohranjuje u TIFF formatu, a datoteke se imenuje po
slijede¢em pravilu: Naziv. KO_elaborat raCunanja povrSina_naziv sveske
elaborata.pdf, a skica podjele na grupe parcela imenuje se po slijede¢em pravilu:
Naziv KO_skica podjele na grupe parcela.tif;

7. Katastarski registar parcela se pohranjuje u PDF formatu, a datoteke se imenuje po
slijede¢em pravilu: Naziv KO_katastarski registar parcela.pdf;

8. Popis kuca i drugih podataka o zgradama i etaznim jedinicama pohranjuje se u PDF
formatu, a datoteke se imenuje po slijedec¢em pravilu: Naziv KO_popis kuca_naziv
sveske/dokumenta.pdf;

9. Abecedni popis korisnika na nekretninama pohranjuje se u PDF formatu, a datoteke
se imenuje po slijedec¢em pravilu: Naziv KO_abecedni popis korisnika.pdf;

10. Spisak prigovora na izlaganje pohranjuju u PDF formatu, a nazivi datoteka se
oznaCavaju kao Naziv KO_Spisak prigovora.pdf;

11. Planovi starog Austro-ugarskog premjera sa prilozima se pohranjuju u TIFF formatu,
a nazivi datoteka se oznacavaju kao Naziv KO_AU premjer-broj plana SP.tif;

Kod skeniranja DN spisa skeniranje se vrsi po slijedeéem rasporedu: naslovna stranica,
popis akata, popisni list, zapisnik o izlaganju podataka, rjeSenje o utvrdivanju prava, ostala
dokumentacija u spisu (dostavnice, prigovori, skice izmjere, zakljucci Povjerenstva i dr.).

DN spis se oznaCava i pohranjuje kao jedan dokument sa viSe listova prema gore
navedenim uputama, s tim Sto ¢e se obradun pruzenih usluga vrsiti prema broju
pojedinacnih listova dokumenata odredenog formata koji su predmet skeniranja. Predmet
skeniranja su i DN spisi koji su u toku izlaganja poniSteni, odnosno u kojima je iz popisnih
listova izvrSen otpis nekretnina u druge DN spise.

O obavljenom skeniranju pruzatelj usluga je duZan voditi Zapisnik iz kojeg je vidljiva koli€ina
skeniranih primjeraka po vrsti i koliini dokumentacije i po svakom DN spisu, te u svakom
procesu rada vrsiti internu kontrolu izvrSenih usluga, o ¢emu ¢e saciniti zapisnik o internoj
kontroli pruzenih usluga, koji ¢e biti sastavni dio TehniCkog izvjestaja. Skenirane slike i
dokumenti moraju se vizualno pregledati kako bi se osiguralo da su potpuni (cijeli dokument
je obuhvacen), jasni i Citljivi.

Postoje slu€ajevi kad postoji problem s konacnim stanjem skenirane slike, to je Cini teSko
Citljivom ili neiskoristivom, u kojem slucaju treba uraditi slijedece:

e |zvrsiti CiScenje stakla na skeneru i ponovo skeniranje dokumenta;

e |skrivljene slike koje nisu ispravno poravnate: ponovo skenirati dokument kako bi se
slika pojavila ravno. Sve stranice portret orijentacije treba mijenjati za Citanje s lijeva
na desno. Sve stranice pejzazne orijentacije treba mijenjati tako da je vrh stranice
okrenut ulijevo;

o Ponekad je samo dio dokumenta zarobljen od strane skenera: treba ponovo skenirati
dokument tako da je ispravno poravnat i cijela stranica ukljuéena;
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o Ako je skenirani dokument loSe kvalitete, nije Citljiv: treba resetirati dpi postavke na
skeneru na postavku vece od 300 dpi i ponovo skenirati. Drzati se poveéavanja dpi
dok sken ne bude jasan i prihvatljiv;

e Ponekad stanje izvornog papira evidencije onemogucuje kvalitetan sken zapis. U tim
sluajevima potrebno je dokumentirati probleme kako bi izbjegli mogucu zabunu u
odnosu na loSu kvalitete skena, obzirom da ¢e se isti koristiti u daljnjem procesu (npr.
kod unosa podataka iz popisnih listova u BPKN). Navesti u zapisniku skeniranja ovaj
podatak, kao i ostale bitne podatke i procese koji se odnose na skeniranje
dokumentacije.

3.1.2. Predaja podataka skeniranja po okon¢anu projekta

Pruzatelj usluga je po okoncanju aktivnosti na skeniranju, duzan vratiti kompletnu
dokumentaciju nadleznoj sluzbi JLS, Sto ¢e biti dokumentirano u zapisniku o povratu
dokumentacije. Takoder, pruzatelj usluga je duzan izraditi Elaborat skeniranja u tri kopije.
Elaborat se sastoji od Tehnitkog izvjestaja o obavljenom skeniranju za svaku k.o. (analogni i
digitalni izvjestaj) i skenirane dokumentacije na eksternom mediju. Dva primjerka Elaborata
se dostavljaju FGU, a jedan nadleznoj sluzbi JLS. Tehnicki izvjeStaj obavezno sadrzi popis
dokumentacije koja je predmet skeniranja, zapisnik o preuzimanju i povratu dokumentacije,
zapisnik o skeniranju dokumentacije sa podacima o vrsti skenera, rezoluciji i boji skeniranja,
izvjeStaj o oznacavanju i pohranjivanju dokumenata, zapisnik o internoj kontroli, tabelarni
pregled ugovorenih i realiziranih koliina i cijenu usluga i druge priloge na nivou Elaborata
izvedenog stanja usluga. U Tehni¢kom izvjeStaju o obavljenom skeniranju u digitalnom
obliku pohranjuju se sve datoteke koje su predmet pruzanja usluga i predmet placanja po
ugovoru, posebno za svaku k.o..

Nadlezna sluzba JLS c¢e nakon dostavljanja Elaborata skeniranja organizirati pregled
izvrSenih usluga skeniranja i oznaCavanja dokumentacije, te o tome saciniti zapisnik o
kontroli kvaliteta izvrSenih usluga, koji ¢e dostaviti FGU u roku od 15 dana od dostavljanja
JLS ovog izvjeStaja. FGU ¢e po kompletiranju sve navedene dokumentacije izvrsiti prijem
izvrSenih usluga u roku od 30 dana od dostavljanja Zavrdnog izvjestaja ili dati primjedbe na
isti i odrediti novi rok za otklanjanje istih.

3.2. Digitalizacija podataka popisnih listova za zemljiSte, popisnih listova za
zgrade i posebne dijelove zgrada

Prikupljanje podataka u svrhu izrade BPKN vrSi se u skladu sa Pravilnikom o BPKN
("Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 21/08, 14/09 i 54/09), Modelom podataka katastra
nekretnina, Privremenom katalogu topografskih znakova i signatura i uputama FGU. Metode
prikupljanja podataka za izradu BPKN propisane su ¢lankom 19. Pravilnika o BPKN, te je
usluge digitalizacije podataka popisnih listova za zemljiSte i popisnih listova za zgrade i
posebne dijelove zgrada potrebno vrsiti metodom preuzimanja podataka iz postojecih izvora
(izradeni analogni primjerci popisnih listova).

U svrhu osiguranja to¢nosti i kvaliteta podataka koji se prenose iz postojeéih analognih
(skeniranih) izvora, Uredbom je propisano da se unos podataka vrSi u dva neovisna
ponavljanja od strane viSe razliCitih operatera, putem WEB aplikacije koju osigurava FGU.
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WEB aplikacija za unos podataka podrzava mogucnost automatske provjere identiCnosti
dvostrukih neovisnih unosa podataka, te ispravku unosa podataka za koje se automatskom
provjerom ustanovi razlika. WEB aplikacija je optimizirana za jednostavan unos informacija
iz analognih ili skeniranih izvora koriste¢i tastaturu racunara (koritenje tipke TAB, i
numericki ili drop down unos Sifarnika). Tokom rada u WEB aplikaciji, a u svrhu osiguranja
Zloupotrebe, mogucnost upotrebe funkcija copy/paste je onemogucen.

Pruzatelju usluga ¢e u svrhu pristupa WEB aplikaciji za unos BPKN, od strane FGU biti
osigurano kako slijedi:

URL internet adrese putem koje je moguce izvrsiti pristup aplikaciji;
Korisnic¢ko ime za pristup WEB aplikaciji;

Lozinka za pristup WEB aplikaciji;

Korisni¢ko uputstvo za rad.

.

Aplikacija za unos podataka BPKN podrzava simultani rad za viSe operatera koji ¢e vrsiti
unos podataka, te ¢e Pruzatelj usluga putem funkcionalnosti aplikacije biti u moguénosti
izvrsiti kreiranje proizvoljnog broja operatera za unos podataka.

Pruzatelj usluga je duzan po okonCanju oba unosa izvrSiti kreiranje izvjeStaja o izvrSenoj
kontroli duplih unosa BPIKK. Kreiranje izvjesStaja o izvrSenoj kontroli duplih unosa BPIKK dio
je funkcionalnosti WEB aplikacije. Pruzatelj usluga duzan je otkloniti utvrdene greSke. FGU
¢e Pruzatelj usluga isporuciti baze podataka od oba nezavisna unosa. Baze podataka
moraju biti kreirane tako, da izvjeStaj o kontroli duplih unosa pokazuje apsolutnu
podudarnost baza (100%).

U slu€aju da podatke popisnih listova za zemljiSte, popisnih listova za zgrade i posebne
dijelove zgrada, u digitalnom obliku (baza podataka, .xls ili drugo) posjeduje nadlezna sluzba
JLS, FGU ili neki drugi organ uprave, isti se u digitalnom obliku preuzimaju, o ¢emu se
saCinjava zapisnik, te konvertiraju (migriraju) u formu propisanog modela BPKN/BPIKK. U
spomenutom slu€aju, digitalna verzija podataka prilagodena vazeéem modelu podataka ¢e
se smatrati jednim od dva neophodna neovisna unosa. Pruzatelj usluga je duzan izvrsiti
drugi unos i njegovu usporedbu s postoje¢im podatcima.

Pored podataka koji se nalaze na popisnom listu i koji se unose sukladno modelu podataka
BPKN u BPIKK potrebno unijeti i dodatne podatke vezane za upis razine korisnika koja je
utvrdena u procesu izlaganja, unos suvlasni¢kog dijela na posebnim dijelovima zgrada u
etaznom vlasniStvu (etaznim jedinicama) i upis broja DN-spisa.

Ovisno o fazi uspostave katastra nekretnina u BIPKK se upisuju:

a) podaci o korisniku nekretnine evidentiranom u procesu izmjere u slucaju da
izlaganje podataka nije zapocelo, pri Cemu se umjesto prava upisanih u popisni list u
postupku izmjere i katastarskog klasiranja u BPIKK upisuje razina prava ,evidentirani
korisnik"

b) podaci o korisniku nekretnine utvrdeni sukladno odredbama Uredbe ili podaci o
korisniku odnosno vlasniku nekretnine utvrdeni u postupku izlaganja provedenom
prije stupanja na snagu Uredbe u slu¢ajevima kad je potpisan zapisnik o izlaganju
podataka, odnosno kada je uredno dostavljeno rieSenje o utvrdivanju prava, pri ¢emu
se u BPIKK upisuje razina prava korisnik
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c) u sluCajevima iz toCke 2) ovog stavka kada je uredno dostavljeno rjeSenje o
utvrdivanju prava u rubrici ,Primjedba“ popisnog lista upisuje se tekst ,Postoji
rieSenje o utvrdivanju prava®“.

Upisi opisani na predniji nacin omoguceni su WEB — aplikacijom za unos podataka.

Unos suvlasnickog dijela na etaznim jedinicama vrSi se automatski nakon unosa podataka o
svim etaznim jedinicama u pojedini popisni list. Suvlasnicki dio se kreira kao odnos korisne
povrSine etazne jedinice i zbroja povrSina svih etaznih jedinica (Zakon o stvarnim pravima).
Unos suvlasnickih dijelova omoguéen je WEB —aplikacijom za unos podataka.

Prilikom unosa podataka o KKU u polje ,DN-spis/PL" upisuje se broj DN spisa/popisnog lista
koji mora odgovarati broju kojim je imenovan skenirani DN spis/popisni list po izvrSenom
skeniranju (pogledaj poglavlje 3.1.1).

Prilikom upisa podataka o parceli, u slu¢aju da na popisnoj listi ne postoji upisan broj skice,
Pruzatelj usluga je duzan izvrsiti pregled fotoskica/skica dopunske izmjere, utvrditi na kojoj
fotoskici/skici dopunske izmjere je definirana predmetna parcela, te broj te skice upisati u
odgovarajuce polje u formi unosa.

U slucaju pojave izuzetnih sluCajeva ili greSaka prilikom unosa BPIKK, pruzatelj usluga ce o
istima obavijestiti FGU te slijediti dalje upute.

3.3. Izrada BPIKK

Pruzatelj usluga se obavezuje da izradu BPIKK vrsi sukladno Pravilniku o BPKN ("Sluzbene
novine Federacije BiH”, broj 21/08, 14/09 i 54/09), Projektnom zadatku o izradi baze
podataka katastra nekretnina (Prilog 3.), Modelu podataka katastra nekretnina, Privremenom
katalogu topografskih znakova i signatura i uputama definiranim ovim PZ.

Izuzetan slucaj, koji nije opisan Projektnim zadatkom o izradi BPKN, a koji je tretiran tekstom
ovog Projektnog zadatka, jeste izrada BPIKK usituaciji kada za podruCje predmetne
katastarske opcine kroz ranije aktivnosti FGU i organa drugih nivoa vlasti, postoji izradena i
u sluzbenu upotrebu proglasena (priznata) BPKN, koja sadrzi samo graficku komponentu
baze (KAT komponentu). U navedenom slu¢aju, obaveza pruzatelja usluga je preuzimanje
postoje¢ih podataka (KAT komponente) u digitalnoj formi (GML i li drugi format), te
integracija sa opisnim (alfanumeri¢kim) podacima (KOP komponenta) koji se prethodno
kreirani i verificirani uz pomo¢ provjere dva neovisna unosa kroz propisanu WEB aplikaciju.
Dakle, pruzatelj usluga je u ovom slu€aju obavezan izvrsiti finalnu izradu BPKN postupcima
importa geometrijskih podataka (KAT) u alfanumeri¢ke podatke (KOP), te izvrsiti kontrole
konzistentnosti i uskladenosti KAT-KOP podataka.

U slucaju da postojeci dostupni digitalni podaci (KAT) ne odgovaraju formi modela podataka
BPKN, dakle izradeni su prema drugim propisima (Pravilnik o izradi digitalnog geodetskog
plana), Pruzatelj usluga ima obavezu izvrsiti konverziju (migraciju) podataka graficke
komponente (KAT), te zatim izvrsiti finalno spajanje s alfanumeric¢kim podacima (KOP) koji
se prethodno formirani i verificirani uz pomo¢ provjere dva neovisna unosa.

Podaci izradene BPKN se isporucuju FGU sukladno Pravilniku o BPKN, Projektnom zadatku
o izradi baze podataka katastra nekretnina (Prilog 3.)
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U sluéaju pojave nepredvidenih okolnosti prilikom izrade BPKN, PruZzatelj usluga ée o istima
obavijestiti FGU, te slijediti dalje upute.

3.3.1. Otklanjanje greSaka u BPIKK

Po prijemu BPIKK od strane FGU pruzatelj usluga je duzan izvrsiti otklanjanje greSaka tipa:
1., 2., 3,4.i5. iz izvjedtaja o izradi BPIKK, s tim da se kod gre8aka tipa 5. otklanjaju samo
greSke u slu€ajevima kada je utvrdeno odstupanje sluzbene od tehni¢ke povrsine vise od
10% od dozvoljenog odstupanja. Pruzatelj usluga je duzan izvrSiti otklanjanje greSaka
temeljem raspoloZive dokumentacije, a ako to nije moguée duZan je u suradnji sa
nadleznom sluzbom JLS provesti potrebne radnje kako bi se greSke otklonile. O otklanjanja
greSaka vodi se zapisnik u koji se za svaku greSku upisuje nacin otklanjanja greske, datum
otklanjanja i ime i prezime osobe koja je greSku otklonila i njen potpis.

3.4. Terenska izmjera po prigovorima u procesu izlaganja i promjena koje su
provedene u vaze¢em katastarskom operatu od poc€etka izmjere.

U procesu pripreme BPIKK za izlaganje podataka na javni uvid (nastavak izlaganja podataka
na javni uvid) potrebno je izvrSiti njeno azuriranje promjenama koje su u vaze¢em katastru
provedene od pocéetka poslova izmjere. U sluCajevima kada raspoloZivi podatci nisu dovoljni
za provodenje promjena u BPIKK provodi se terenska izmjera. Terenska izmjera tih
promjena provodi se kontinuirano, paralelno s provodenjem promjena u BPIKK koje
sukladno ¢lanku 24. Uredbe provodi Povjerenstvo za izlaganje na javni uvid podataka
izmjere i katastarskog klasiranja zemljiSta (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo). Povjerenstvo ¢e
svakog ponedjeljka dostavljati Pruzatelju usluga popis promjena (s pratecom
dokumentacijom), za koje je potrebno izvrSiti terensku izmjeru. Pruzatelj usluga je duzan
terensku izmjeru wvrSiti sukcesivno, sukladno dostavljenim popisima, te Povjerenstvu
dostavljati dokumentaciju na pregled i provodenje u BPIKK. Pruzatelj usluga duzan je
poslove terenske izmjere zavrSiti do roka definiranog Ugovorom. Pored terenske izmjere
ovih promjena, u slu€ajevima kada je izlaganje podataka na javni uvid zapocelo ranije, a nije
postuplijeno po prigovorima izjavljenim tijekom tog izlaganja, Pruzatelj usluga je duzan, u
suradnji s Povjerenstvom, izvrSiti potrebnu terensku izmjeru kako bi se ti prigovori rijesili.

Poslovi terenske izmjere u oba slu€aja provode se po niZze opisanoj proceduri.
3.5.1. Dostava obavijesti o terenskom uvidaju

Pruzatelj usluga duzan je sukladno Clanku 27. stavak 3. Uredbe podnositelju
zahtjeval/prigovora poslati pismenu obavijest s dostavnicom najmanje osam dana prije
termina za uvidaj definiranog tom obavijeS¢u. U obavijesti se navodi to¢an datum i vrijeme
izmjere nekretnina, te se podnositelje zahtjeva/prigovora poziva da osiguraju nazoc¢nost
drugih stranaka koje su bile uklju€ene u ranije provedeni postupak. U pozivu se posebno
istiCe obveza podnositelja zahtjeva da izvrSe obiljeZavanje mednih toCaka svojih parcela do
roka naznacenog u pozivu.

Obiljezavanje meda i drugih granica vidljivim trajnim oznakama i na svoj troSak duzni su
izvrsiti ovlastenici na nekretninama, a Pruzatelj usluga im u obiljeZavanju pruza stru¢nu
pomoc¢ bez posebne naknade.



Vrste oznaka koje ¢e se koristiti za obiljeZzavanje (betonski stupiéi, plasticne medne oznake i
sl.) i podrucja na kojima ¢e se koristiti pojedina vrsta odreduje Pruzatelj usluga u dogovoru
sa nadleznom sluzbom JLS.

Za obiljeZavanje granica katastarskih estica koje ne obiljeZze ovlastenici na nekretninama i
drugi ovlastenici odlucni su postojeci podatci izmjere i katastarskog klasiranja zemljista.

3.5.2. Katastarska izmjera

Terenska izmjera promjena vrSi se uz nazocnost stranaka koje su bile ukljuene u raniji
postupak. U prvom koraku vrSi se provjera ispravnosti obiljeZenih mednih to€aka. Ako
medne toCke nisu ispravno oznaCene Pruzatelj usluga je duzan od stranaka zatraziti
ispravno oznacavanje, te im uz naknadu osigurati prikladne medne oznake. O procesu
vrSenja izmjere vodi se zapisnik o katastarskoj izmjeri sukladno ¢lanku 70. Uredbe. Zapisnik
obvezno sadrzi podatke o: mjestu i vremenu terenskog uvidaja, prisutnim zainteresiranim
strankama, vrsti promjene, dokumentaciji na kojoj se zasniva promjena, nac¢inu oznacavanja
mednih to€aka, promjenama na objektima, izjavu zainteresirane stranke da je suglasna s
obiljeZzenim medama, samim zapisnikom, te da je bila nazo¢na terenskom uvidaju i njen
potpis, te izjavu geodetskog struénjaka koji je izvrio izmjeru da mede nisu sporne i da su
ispravno obiljezene i njegov potpis. lIzgled zapisnika dat je u Prilogu 4. ovog PZ-a.

Istovremeno ¢e osoba Pruzatelja usluga koja je izvrSila uvidaj obavijestiti ovlastenike o
obvezi potpisivanja skice izmjere za pojedinu promjenu. Na potpisivanje ovladtenici mogu biti
pozvani telefonskim putem.

U slu€aju da se raniji podnositelj zahtjeva ne odazove pozivu, a na terenu se pronadu
ispravno obiljezene medne toCke Pruzatelj usluga duzan je izvrSiti izmjeru tih mednih
toaka, a u zapisniku konstatirati injenicu da stranke nisu bile nazo¢ne.

Katastarska izmjera vrSi se u skladu s Pravilnikom o snimaju detalja (SI. list SR BiH 4/91), s
tim da se snimaju isklju€ivo promjene koje su evidentirane u predmetima koji su dostavljeni
Pruzatelju usluga.

Iznimno od odredbi ¢lanka 51. Pravilnika o snimanju detalja zbog promjena Pravilnika o
katastarskom klasiranju zemljista (SI. novine F BiH 70/16) dvoridta se snimaju u skladu sa
stvarnim stanjem ako su fizi¢ki definirana. Ukoliko dvoridta nisu fizicki definirana nego su dio
neke parcele koja se pored dvorista koristi i u druge namjene ( njiva, vo¢njak, vinograd i sl.)
preostalom dijelu parcele (mimo gradevine) dodjeljuje se prevladavajuci nacin koristenja.

Pruzatelj usluga je duzan izvrsiti terenski oevid na svim parcelama za koje je prijavljena
promjena nacina koriStenja, temeljem Clanka 64. Pravilnika o katastarskom klasiranju
zemljista (SI. list SR BiH, br. 03/91) utvrditi €injeni€no stanje i o toj promjeni izraditi prijavni
list. Pri ovom postupku Pruzatelj usluga nije obvezan snimati granice nacina koristenja
unutar parcela, nego svakoj parceli na kojoj je nastupila promjena upisuje preovladavajuci
nacin koristenja.

3.6. Izrada diobenih planova za zgrade u etaznom vlasnisStvu

Popis nekretnina za koje se izraduje diobeni plan dat je u Prilogu 5. ovog PZ. Pruzatelj
usluga duzan je izraditi diobene planove po niZze opisanoj metodologiji za sve nekretnine s
popisa.
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Naslovna stranica diobenog plana obvezno sadrzi kopiju katastarskog plana zgrade za koju
se izraduje diobeni plan i adresu zgrade ukoliko ona postoji.

Kod izrade diobenog plana Pruzatelj usluga ¢e, za svaku etazu, na podlozi koja predstavlja
skicirani tlocrt pojedine etaze, oznaciti granice etaznih jedinica i numerirati iste. Pored
prikaza podjele etaznih jedinica Pruzatelj usluga ¢e na istom listu dati popis etaznih jedinica
sa brojem, vrstom i povrS§inom etaZne jedinice. Posebnu pozornost treba obratiti na zgrade
koje se nalaze u kompleksu zgrada (zgrade u nizu). Kod ovakvih zgrada treba provijeriti dali
je parcela zgrade ispravno definirana. Parcela zgrade moze biti definirana za cijeli kompleks
ili za svaku zgradu pojedina¢no ukoliko je zgrada za koju se odreduje parcela jedna cjelina
od podruma do krova (ne postoje etazne jedinice koje prelaze iz zgrade u zgradu). Ne smije
se dakle dogoditi da se etazna jedinica proteZe u dvije zgrade, a samim tim na dvije parcele.
Numeraciju etaznih jedinica vrSi se od podrumal/prizemlja prema krovu/vrhu zgrade
kombinacijom slova J brojeva od 1. do n (J1...Jn) Numeracija na pojedinoj etazi vrsi se od
etaZne jedinice lijevo od ulaza na etaZu u smjeru kazaljke na satu. Ako zgrada ima viSe
ulaza numeracija ulaza se vrS§i kombinacijom slova U i brojeva 1 do n (U1... Un). U svakom
slijede¢em ulazu numeracija etaznih jedinica se vrSio po gore navedenim nacelima (primjer
oznaCavanja za etaznu jedinicu 3 u ulazu 2 — ,U2J3"). Pored navedenih grafickih priloga
diobeni plan sadrzi i tabelarni prikaz svih etaznih jedinica koje se nalaze u predmetnim
zgradama (Tablica — Prilog 6.).

Prilikom izrade diobenog plana za pojedinu zgradu PruZatelj usluga ¢e u prvom koraku
identificirati sve etaZzne jedinice upisane u KPU, ucrtati iste na graficke priloge etaze, te ih
upisati u tablicu. Posebnu pozornost posvetiti unosu upisa iz C lista pojedinog poduloska
KPU. U tablici je predviden unos tri upisa, u sluaju da ima viSe upisa tablicu proSiriti za
dovoljan broj kolona.

Za ostale etaZne jedinice koje postoje u zgradi, a nisu upisane u KPU, potrebno je prikupiti
podatke kako bi se i oni ucrtali na grafiCke priloge i upisali u tablicu. U tu svrhu Pruzatelj
usluga je duzan na ulazna vrata takvih etaznih jedinica nalijepiti obavijest (Prilog 7.) kojom
¢e pozvati vlasnike (korisnike) da se u roku od 8 dana jave Pruzatelju usluga i dostave
podatke o tim etaZznim jedinicama, jer ¢e u protivnom sami snositi troSkove naknadnih
aktivnosti vezanih za eventualnu promjenu prikupljenih podataka. Podatci se u prvom redu
preuzimaju iz ugovora o kupovini ako ih posjeduju. Ako ne posjeduju ugovore o kupovini
onda su duzni Pruzatelju usluga omoguditi prikupljanje podataka o predmetnim etaznim
jedinicama. Pruzatelj usluga je duZan za svaku etaZnu jedinicu iz ove kategorije izraditi
posebni zapisnik (Prilog 8.) koji sadrzi eve relevantne podatke o etaznoj jedinici. Zapisnik
potpisuje osoba koja ima pravni interes za upis prava vlasnistva etazne jedinice u zemljiSne
knjige. U slu€aju da se po isteku roka vlasnici ovakvih etaznih jedinica ne jave Pruzatelju
usluga, Pruzatelj usluga je duzan na temelju raspolozivih podataka (projekti zgrada,
eventualne evidencije komunalnih i stambenih poduzec¢a, usporedbe sa stanovima u istoj
vertikali zgrade i sl.) ucrtati te etazne jedinice u graficke priloge i upisati ih u tablice.
Pruzatelj usluga ¢e za takve etaZne jedinice na posebnom listu napisati napomene kako su
utvrdeni podatci koji su upisani na graficke priloge i tablice, te priloziti foto dokaz o
izvrSenom lijepljenju obavijesti s pozivom. Ovaj list(ovi) je sastavni dio diobenog plana.
Dakle, sve etazne jedinice u zgradi moraju biti evidentirane na grafiCkim prilozima i
tablicama.
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Pored diobenih planova nekretnina upisanih u KPU, izrada kojih je opisana u prethodnom,
tekstu Pruzatelj usluga je duZan, koristeci opisanu metodologiju, izraditi diobene planove za
sve nekertnine koje se nalaze na popisu nekretnina u etaznom vlasnistvu (Prilog 5.).

Planirano je da Pruzatelj usluga sukcesivno dostavlja diobene planove na pregled i ovjeru.

Prije predaje na pregled i ovjeru Povjerenstvo vrSi kontrolu kvalitete izradenih diobenih
planova. Kontrolu ¢e izvrsiti na nacin $to ¢e metodom slu€ajnog uzorka odabrati 10%
etaznih jedinica (izabrati adekvatan broj zgrada koji obuhvac¢a 10% etaznih jedinica), za
koje Ce izvrsiti kontrolni pregled diobenih planova. Ukoliko se kontrolom utvrdi da su diobeni
planovi kvalitetno uradeni sve etazne jedinica ispravno evidentirane), Povjerenstvo ce,
putem tipiziranog zapisnika kojeg potpisuje predsjednik, potvrditi tu ¢injenicu, nakon ¢ega
¢e Pruzatelj usluga dostaviti predmetne diobene planove nadleZnoj sluzbi na pregled i
ovjeru. Ako to nije slucaj, Povjerenstvo ¢e u formi zapisnika evidentirati uoCene nedostatke,
te Ce zajedno s tim zapisnikom vratiti diobene planove PruZatelju usluga na doradu.
Pruzatelj uslugaje duzan izvrsiti provjeru i potrebne korekcije diobenih planova. Provjera
kvalitete ovako korigiranih diobenih planova vrsi se na novom setu od 10% etaznih jedinica.
Ukoliko rezultati ove kontrole ne budu pozitivni, kontrola ¢e se vrSiti sukcesivno na novim
setovima od 10 % diobenih planova dok se ne utvrdi da su diobeni planovi kvalitetno
izradeni.

Po svakoj dostavi seta diobenih planova izvrsit ¢e se kontrola i ovjera istih. Kontrolu i ovjeru
diobenih planova ¢e izvrsiti ovlasteni djelatnici nadlezne sluzbe JLS. Oni su duzni izvrSiti
kontrolu u roku od 15 dana od dana dostave svakog seta diobenih planova. Diobene
planove za koje se utvrdi da imaju nedostatke sa zapisnikom o pregledu, po isteku roka od
15 dana, nadlezna sluzba JLS ¢e dostaviti Pruzatelju usluga na doradu. Pruzatelj usluga je
duZan doraditi predmetene diobene planove do predaje sliedeceg seta diobenih planova, a
predaju doradenih diobenih planova iz posljednjeg u roku od 10 dana od dana prijema
zapisnika o njegovom pregledu.

Na temelju, izradenih diobenih planova i ostale dokumentacije Pruzatelj usluga ¢e izraditi
Bazu podataka o etaZznim jedinicama. Baza podataka predstavlja sumarni pregled tablica
svih zgrada za koje su izgradeni tabelarni pregledi. Izradene diobene planove i Bazu
podataka etaznih jedinica Pruzatelj usluga je duZan dostaviti u analognom obliku u dva
primjerka na pregled i ovjeru nadleznoj sluzbi JLS. Iste podatke duzan je dostaviti i u
digitalnom obliku na tri DVD-a, od kojih se jedan dostavlja FGU.
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Lista priloga projektnog zadatka:

1. Prilog 1. Zapisnik o stanju dokumentacije katastarske izmjere i katastarskog
klasiranja zemljista;

Prilog 2. Specifikacija poslova;

Prilog 3. Projektni zadatak za izradu BPKN;

Prilog 4. Zapisnik o katastarskoj izmijeri;

Prilog 5. Popis nekretnina za koje je potrebno izraditi diobene planove;
Prilog 6. Pregled etaznih jedinica

Prilog 7. Javni poziv za utvrdivanje podataka o etaZnim jedinicama;
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Prilog 8. Zapisnik o utvrdivanju povrSine etazne jedinice.
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